
ฝ่ายประสานงาน 

1. การประสานงานรายชื่อผู้เข้ารับการอบรมจากเขตพื้นที่การศึกษา 

กระบวนการ แนวทางการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. ประสานขอรายชื่อผู้เข้ารับการอบรมจากเขต

พ้ืนที่การศึกษา 
2. ตรวจสอบหลักฐานการช าระเงินของผู้เข้ารับการ

อบรมเพ่ือยืนยันการลงทะเบียนเข้าร่วมอบรม 
3. รวบรวมรายชื่อผู้เข้าอบรม เพ่ือจัดกลุ่มการ

อบรม  
4. จัดท าใบลงทะเบียนการเข้าร่วมอบรมตามกลุ่ม  

 

 

 

 

รายชื่อผู้เข้ารับการอบรม 

ตรวจสอบการลงทะเบียน 

 

รวบรวมรายชื่อจัดกลุ่มการอบรม 

 

ลงทะเบียนเข้ารับการอบรม 

 

ด าเนินการจัดการอบรม 



 

2. การประสานงานวิทยากรในการอบรม 

ล าดับขั้นตอน แนวทางการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. จัดท ารายชื่อผู้เข้ารับการอบรมแยกเป็นกลุ่ม 
2. จัดท าร่างรายชื่อวิทยากรหลักตามหน่วยการ

เรียนรู้และรายชื่อวิทยากรประจ ากลุ่ม 
3. เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาตรวจสอบรายชื่อวิทยากร 
4. ประสานงานกับวิทยากรที่ได้รับการพิจารณา

รายชื่อ  
5. ประสานติดต่อขอเอกสารประกอบการอบรมจาก

วิทยากร เพ่ือแจกให้แก่ผู้เข้ารับการอบรม 
 
 

 

 

จัดกลุ่มรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม 

จัดวิทยากรลงกลุ่มการอบรม 

 

ติดต่อขอเอกสารประกอบการอบรม 

 

ด าเนินการจัดการอบรม 

ติดต่อ

วิทยากร 

 

ไม่ว่าง 

เสนอผู้มีอ านาจตรวจสอบ 

รายชื่อวิทยากร 
 


